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Местное самоуправление
Администрация Большенеклиновского сельского поселения

Неклиновского района Ростовской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Большая Неклиновка
«12»  июля  2021 г.  


                                                          № 42
"О внесении изменений в Постановление №22
 от 26.02.2016г. «Об утверждении Положения

об официальном сайте Администрации

Большенеклиновского сельского поселения»

В соответствии с частью 2 статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» Администрация Большенеклиновского сельского поселения, постановляет:

 1. Внести изменения в Положение об официальном сайте Администрации Большенеклиновского сельского поселения, утвержденного Постановлением №22  от 26.02.2016г. «Об утверждении Положения об официальном сайте Администрации Большенеклиновского сельского поселения» изложить в новой редакции, согласно Приложению.
             2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования). 

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава администрации

Большенеклиновского 

сельского поселения
Е.Н. Овчинникова
Приложение
 к постановлению Администрации
 Большенеклиновского сельского поселения
 от «12» июля 2021 г.  № 42

ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
1. Общие положения
1.1. Официальный сайт Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области (далее - сайт) создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области.
1.2. Электронный адрес сайта - http://большенеклиновское-сп.рф.
1.3. Наименование сайта - «Официальный сайт Большенеклиновского сельского поселения».
1.4. Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе.
2. Содержание сайта
2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная приложением к настоящему Положению.
2.2. На сайте могут размещаться интерактивные сервисы (обсуждения, опросы, формы для направления обращений граждан, информации и запросов, поисковые и другие сервисы), ссылки на иные сайты.
2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ.
2.4. Разработка (создание) и добавление (удаление) разделов сайта осуществляется организацией, обслуживающей официальный сайт Большенеклиновского сельского поселения (по согласованию с администрацией Большенеклиновского сельского поселения).
3. Порядок размещения, редактирования
и удаления информации на сайте
3.1. Размещение, редактирование и удаление информации на сайте осуществляется в соответствии с перечнем, утвержденным приложением к настоящему Положению.
3.2. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными приложением к настоящему Положению. В случае, если конкретные периодичность и (или) срок не установлены, ответственный специалист (инспектор) Администрации Большенеклиновского сельского поселения осуществляют проверку необходимости размещения или обновления информации не реже 1 раза в квартал.
3.3. В соответствии с Приложением №1 к Положению, лица ответственные за предоставление информации для её размещения организацией обслуживающей официальный сайт Большенеклиновского сельского поселения, несут персональную ответственность за достоверность размещаемой на сайте информации, а также за недопущение опубликования на сайте информации, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральными и областными законами.
4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом
4.1. Организация, оказывающая услуги по информационному обслуживанию официального сайта Большенеклиновского сельского поселения обязана руководствоваться частью 2 статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

4.2. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны формировать содержимое, корректно отображаемое распространенными веб- обозревателями, веб-страницы должны соответствовать спецификации HTML версии не менее 4.01. Не должна требоваться установка на рабочие станции пользователей информацией программных и аппаратных средств, созданных специально для пользования сайтом.
4.3. Должна быть предусмотрена защита размещенной на сайте информации от неправомерного доступа.
4.4. Программные средства, обеспечивающие пользование сайтом, должны предоставлять возможность поиска информации, размещенной на сайте.
           4.5. Информация размещается на сайте в форматах HTML, DOC, XLS или PDF. Файл может быть упакован в формате ZIP или RAR. Графическая информация размещается на сайте в форматах JPEG, GIF, PNG, TIFF видеозаписи - в формате FLV, AVI или с помощью технологии Microsoft Silverlight, аудиозаписи - в формате MP3.
4.6. Максимальный объем графического файла, размещаемого на сайте, - 100 килобайт, видео- или аудиозаписи - 5 мегабайт.

4.7. Информация на сайте размещается на русском языке, за исключением специального раздела сайта, который ведется на иностранных языках.
Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования.

4.8. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование обсценной лексики.
5. Прекращение функционирования сайта
5.1.  Сайт прекращает свое функционирование на основании постановления Главы   Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области.
Приложение №1
к Положению об официальном сайте
Большенеклиновского
сельского поселения
ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, размещаемой в сети Интернет
	№

п/п
	Информация о деятельности Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
	Ответственный исполнитель
	Периодичность размещения 
(срок обновления)

	1.
	Общая информация об Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, в том числе:

	1.1.
	структура
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе 
	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	1.2.
	почтовый адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов справочных служб и наименование органа местного самоуправления
	Старший инспектор  по кадровой и организационной работе 
	по мере необходимости, но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.3.
	полномочия Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, нормативные правовые акты, определяющие эти полномочия
	Старший инспектор  по кадровой и организационной работе 
	по мере необходимости, но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	1.4.
	перечни информационных систем, банков дан​ных, реестров, регистров, находящихся в ведении Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе 
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	2.
	Сведения о Главе Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области (статус, полномочия,  фамилия, имя, отчество, фотографии, биографи​ческие данные, почтовый адрес, номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе 
	по мере необходимости

	2.1.
	Сведения о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера в отношении Главы Администрации Большенеклиновского сельского поселения, муниципальных служащих и членов их семей 
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	не позднее 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для подачи сведений

	3.
	Сведения о депутатах Большенеклиновского сельского поселения
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	3.1.
	Сведения о доходах, расходах, имуществе и обязательствах имущественного характера в отношении депутатов Большенеклиновского сельского поселения и членов их семей 
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	не позднее 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для подачи сведений

	4.
	Перечень подведомственных организаций Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, сведения об их задачах и функциях, руководите​лях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, директор МБУК БНП РО «Большенеклиновский ДК»
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	4.1.
	Информация о среднемесячной зарплате руководителя, заведующего сельского дома культуры и бухгалтера МБУК БНП НР РО «БОЛЬШЕНЕКЛИНОВСКИЙ ДК»
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, директор МБУК БНП РО «Большенеклиновский ДК»
	ежегодно

	5.
	Информация о нормо-творческой деятельности Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, в том числе:

	5.1.

	нормативные правовые акты Главы  Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, о государственной регистрации нормативных правовых актов, тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в Собрание депутатов Большенеклиновского сельского поселения
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, инспектор, ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям, главный специалист, начальник отдела экономики и финансов
	не позднее 15 рабочих дней после принятия документов или внесения проекта муниципального правового акта в Собрание депутатов Большенеклиновского сельского поселения

	5.2.
	сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов
	инспектор по налогам и сборам
	в течение 5 рабочего дня после опубликования документа в информационном бюллетени Большенеклиновского сельского поселения

	5.3.

	сведения о признании судом нормативных правовых актов Главы Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, недействующими полностью или в части
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, инспектор, ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям, главный специалист, начальник отдела экономики и финансов
	не позднее 15 рабочих дней после вступления в силу решений судов

	5.4.
	сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, инспектор в сфере ЖКХ, ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям, главный специалист, начальник отдела экономики и финансов
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения программы, результатов ее реализации

	5.5.
	информация об участии Администрации Большенеклиновского сельского поселения в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых Администрацией Большенеклиновского сельского поселения, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках Главы Большенеклиновского сельского поселения и официальных делегаций Администрации Большенеклиновского сельского поселения
	начальник отдела экономики и финансов; главный специалист отдела экономики и финансов; старший инспектор по кадровой и организационной работе; ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в квартал

	5.6.
	административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения

	5.7.
	формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, инспектор по общим вопросам, инспектор в сфере ЖКХ,  инспектор по налогам и сборам, ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям, главный специалист, начальник отдела экономики и финансов
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения

	5.8.
	порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых Администрацией Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, инспектор, ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям, главный специалист, начальник отдела экономики и финансов
	по мере необходимости

	5.9.
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, а также о результатах проверок, проведенных в Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, ее подведомственных учреждениях
	начальник отдела экономики и финансов; главный специалист; старший инспектор по кадровой и организационной работе;
	по мере необходимости

	6.
	Тексты официальных выступлений, заявлений, пресс-конференций, интервью Главы Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	не позднее 3 рабочих дней после официального выступления, заявления, пресс-конференции

	7.
	Статистическая и аналитическая информация, характеризующая состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
	начальник отдела экономики и финансов; инспектор по кадровой и организационной работе; ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям, главный специалист
	не реже 1 раза в полугодие, до 1 сентября текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным

	8.
	Информация о кадровом обеспечении Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, в том числе:


	8.1.
	порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	не позднее 15 рабочих дней после внесения изменений

	8.2.
	ограничения и запреты, связанные с муниципальной службой
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости

	8.3.
	сведения о конкурсах на замещение вакантных должностей муниципальной службы  в Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области и руководителей муниципальных унитарных предприятий поселения (наименование вакантной должности, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, образцы и формы необходимых документов, источники подробной информации о конкурсе - номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	не позднее 21 дня до окончания срока приема документов для участия в конкурсе; результаты конкурса – не позднее 7 дней со дня завершения конкурса

	9.
	Информация о работе с обращениями граждан, (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления в Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, в том числе:

	9.1.
	а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;
б) фамилия, имя и отчество должностного лица, к полномочиям которого отнесена организация приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;
в) обзоры обращений граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах»

	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, инспектор по общим вопросам
	а) по мере  необходимости;

б) по мере  необходимости;

в) ежемесячно

	10.
	Сведения о координационных и совещательных органах, образуемых Администрацией Большенеклиновского сельского поселения (состав, задачи, информация о деятельности)
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	ежеквартально, до 15-го числа первого месяца квартала, следующего за отчетным



	11.
	Планы деятельности Администрации Большенеклиновского сельского поселения
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	ежеквартально, в течение 5 рабочих дней после утверждения плана

	12.
	Общая характеристика Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, в том числе:

	12.1.
	сведения об административно-территориальном устройстве
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	Поддерживаются в актуальном состоянии

	12.2.
	сведения о населении
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости

	12.3.
	исторические сведения
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости

	12.4.
	информация о фактах и датах, связанных с историей поселения
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости

	12.5.
	географическое положение
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости

	12.6.
	карты
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	по мере необходимости

	13.
	Информация о проведении аукциона по приобретению права на заключение договора водопользования (извещение о проведении аукциона и документация, извещения о признании аукциона несостоявшимся, завершении аукциона или его отмене)
	Главный специалист; ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	не позднее 60 дней до начала проведения

	14.
	Информация о молодежной политике Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
	ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	по мере необходимости

	15.
	Информация о сфере культуры, политике Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области в сфере культуры
	ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС; директор МБУК БНП НР РО «Большенеклиновский  ДК»
	по мере необходимости

	16.
	Информация о спортивной сфере
	ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	по мере необходимости

	17.
	Информация о взаимодействии Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области с религиозными объединениями
	ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	по мере необходимости

	18.
	Информация о защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствие с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	по мере необходимости

	19.
	Информация о мерах по обеспечению антитеррористической безопасности
	ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	по мере необходимости

	20.
	Информация о мерах по противодействию коррупции в органах власти
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости

	21.
	Информация о мерах, направленных на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, сохранение и развитие языков и культуры народов РФ, проживающих на территории поселения, социальную и культурную адаптацию мигрантов, профилактику межнациональных и межэтнических конфликтов
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе, ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	по мере необходимости

	22.
	Информация о территориальном планировании в Большенеклиновском сельском поселении Неклиновского района Ростовской области
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	по мере необходимости

	23.
	Решение собрания депутатов Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области о бюджете поселения на соответствующий год и решения о внесении в него изменений
	начальник отдела экономики и финансов
	не позднее 10 рабочих дней после подписания решения Главой Администрации Большенеклиновского сельского поселения

	24.
	Информация об исполнении бюджета поселения
	начальник отдела экономики и финансов
	ежеквартально

	25.
	Информация о налоговой политике Администрации Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области
	начальник отдела экономики и финансов; инспектор по налогам и сборам
	по мере необходимости

	26.
	Сведения о расходовании Администрацией Большенеклиновского сельского поселения Неклиновского района Ростовской области, подведомственными учреждениями выделенных бюджетных средств
	начальник отдела экономики и финансов
	ежеквартально

	27.
	Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Ведущий специалист по земельным отношениям; инспектор по налогам и сборам
	по мере необходимости

	28.
	Информация о размещении закупок на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд
	Главный специалист (контрактный управляющий)
	ежеквартально (отчеты),

информация по мере необходимости

	29.
	Информация о тарифной политике Администрации поселения; нормативы потребления коммунальных услуг; тарифы на коммунальные услуги для населения, перевозку пассажиров и багажа;
	Инспектор в сфере ЖКХ
	по мере необходимости (тарифы - не позднее 7 рабочих дней после утверждения)

	30.
	Телефонный справочник Администрации Большенеклиновского сельского поселения
	Старший инспектор по кадровой и организационной работе
	по мере необходимости

	31.
	Информация о проведении торгов в отношении муниципального имущества
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	в сроки, предусмотренные документацией о проведении торгов

	32.
	Общедоступная информация о лицах, пропавших без вести, месте их предполагаемого поиска, контактная информация координаторов мероприятий по поиску лиц, пропавших без вести, иная общедоступная информация, необходимая для эффективного поиска лиц, пропавших без вести
	ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС
	по мере необходимости

	33.
	Информация по инициативному бюджетированию 
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	по мере необходимости

	34
	Поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства
	Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
	по мере необходимости


Приложение №2
к Положению об официальном сайте

Большенеклиновского

сельского поселения

СПИСОК

Работников Администрации Большенеклиновского сельского поселения (с учетом подведомственного учреждения), ответственных за своевременную подготовку и предоставлении информации организации обслуживающей официальный сайт Большенеклиновского сельского поселения, отвечающей за размещение, редактирование, удаление информации на официальном сайте Большенеклиновского сельского поселения.
С постановлением    № ___ от «___» ________ 202__г. «О внесении изменений в постановление от «26» февраля 2016г. №22 «Об утверждении Положения об официальном сайте Администрации Большенеклиновского сельского поселения»

ознакомлены:

1. Начальник отдела экономики и финансов Лозенко В.Н. ____________
2. Старший инспектор по кадровой и организационной работе Ефимова Т.Е. __________
3. Ведущий специалист по культуре и спорту, пожарной безопасности, ГО и ЧС 
Кирсанова Л.А. _____________
4. Главный специалист (контрактный управляющий) Кущева Ю.А. ___________
5. Ведущий специалист по имущественным и земельным отношениям
Федоренко О.Н. _____________
6. Инспектор по налогам и сборам Тищенко Е.Е. ___________
7. Инспектор по общим вопросам Ивашова Г.Г. ___________
8. Инспектор в сфере ЖКХ Луотто А.А. ___________
9. Директор МБУК БНП РО «Большенеклиновский ДК» Мамадкулова О.В. ___________
